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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2013 r., poz.907z  późn. zm.). 

Przedmiot zamówienia:

Prowadzenie zajęć pozalekcyjnych w ramach Projektu pn. „Gimnazjum szkoła szans”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

ZP. 3/2013
1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Związek Gmin Wiejskich Województwa Podlaskiego, ul. Świętojańska 24, 15-277 Białystok
www.zgwwp.org.pl 
mail: biuro@zgwwp.org.pl
tel./fax 85 732 37 00

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.907 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą”.

2. W sprawach, które nie zostały uregulowane w niniejszej SIWZ, mają zastosowanie przepisy ustawy i akty wykonawcze do ustawy.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest realizacja zadania pn: 

Usługi edukacyjne obejmujące prowadzenie zajęć pozalekcyjnych dla uczestników projektu: „Gimnazjum szkoła szans”, w ramach Priorytetu IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

KOD CPV; - zgodnie z Rozporządzeniem Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniające rozporządzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczące procedur udzielania zamówień publicznych w zakresie zmiany CPV.

80310000-0 - usługi edukacji młodzieży

80000000-4 – usługi edukacyjne i szkoleniowe
 Zajęcia prowadzone będą w :

1. Publicznym Gimnazjum w Dubinach 

2. Gimnazjum w Nowych Piekutach 

3. Gimnazjum im. Dariusa i Girenasa w Puńsku

4. Gimnazjum im. Papieża Jana Pawła II w Małym Płocku

5. Gimnazjum w Kuźnicy

Do obowiązków prowadzącego zajęcia będzie należało w szczególności: 

a) prowadzenie zajęć pozalekcyjnych (zajęcia po obowiązkowych lekcjach w godzinach dostosowanych do wymogów uczestników i warunków szkoły) w terminie maksymalnym do 30 czerwca 2015 roku; 

b) dokumentowanie zajęć pozalekcyjnych (kart czasu pracy, dzienników zajęć, list obecności);

c) sporządzanie sprawozdań miesięcznych z realizacji zajęć, współpraca z dyrektorem szkoły, w której prowadzone będą zajęcia; 

d) opracowanie w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy, programu i planu pracy zajęć pozalekcyjnych obejmującego harmonogram oraz zakres zadania dla uczestników projektu i przedstawienia do akceptacji dyrektorowi szkoły i koordynatorowi projektu.

Na potrzeby niniejszego przetargu określa się:

- Jednostka 1 godzina lekcyjna używana w SIWZ odpowiada czasowo 45 minutom. 

Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej oraz niepodlegające zwrotowi środki z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane.

Zajęcia będą przeprowadzane w następujących szkołach: 

Część Nr I

Zajęcia korekcyjno-kompensacyjne z psychologiem (grupowe i indywidualne) dla uczniów klas I-III Gimnazjum w: 

1) Nowych Piekutach w wymiarze 192 godz. 

2) Małym Płocku w wymiarze 192 godz.

Łącznie zamówienie obejmuje prowadzenie zajęć w wymiarze 384 godzin.

Część Nr II

Zajęcia korekcyjno-kompensacyjne na basenie dla uczniów klas I-III Gimnazjum w Nowych Piekutach. Łącznie zamówienie obejmuje 20 wyjazdów na basen. 1 wyjazd na basen obejmuje 40 uczniów, dlatego będzie wybieranych 3 opiekunów.
Część Nr III

Zajęcia korekcyjno-kompensacyjne na basenie dla uczniów klas I-III Gimnazjum w Małym Płocku. Łącznie zamówienie obejmuje 40 wyjazdów na basen W ramach tej części będzie wybieranych 1 opiekun.
Część Nr IV
Koło zainteresowań kompetencji inicjatywności i przedsiębiorczości dla uczniów klas I oraz klas III Gimnazjum w Kuźnicy. Łącznie zamówienie obejmuje prowadzenie zajęć w wymiarze 224 godzin.

Część Nr V
Zajęcia filmowe dla uczniów klas I-III Gimnazjum w: 

1) Puńsku w wymiarze 192 godz. 

2) Małym Płocku w wymiarze 192 godz.

Łącznie zamówienie obejmuje prowadzenie zajęć w wymiarze 384 godzin.

Część Nr VI
Koło zainteresowań informatycznych z wykorzystaniem platformy e-learningowej dla uczniów klas I-III Gimnazjum w Nowych Piekutach. Łącznie zamówienie obejmuje prowadzenie zajęć w wymiarze 64 godzin.

Część Nr VII
Warsztaty z zakresu doradztwa zawodowego dla uczniów klas I-III Gimnazjum w: 

1) Dubinach w wymiarze 60 godz.

2) Puńsku w wymiarze 120 godz. 

3) Kuźnicy w wymiarze 120 godz.

Łącznie zamówienie obejmuje prowadzenie zajęć w wymiarze 300 godzin.

4. POSTANOWIENIA OGÓLNE

1. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych- przedmiot zamówienia został podzielny na 7 części. Wykonawca może złożyć ofertę na każdą z części, przy czym można złożyć tylko jedną ofertę na daną część.  

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

3. Zamawiający nie przewiduje możliwość udzielania zamówień uzupełniających.

4. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, aukcji elektronicznej, zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

6. Ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia konieczne jest prowadzenie zajęć z dziećmi z danej szkoły i na terenie danej placówki po zakończeniu obowiązkowych zajęć lekcyjnych według harmonogramu opracowanego po uzgodnieniu z dyrektorem szkoły. 
5. TERMINY WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin realizacji przedmiotu zamówienia – 19 miesięcy nie później niż do 30.06.2015 r. 

6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW – OKREŚLONE DLA KAŻDEJ CZĘŚCI ZAMÓWIENIA
6.1. Warunki udziału w postępowaniu.

W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy wykażą, że nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy oraz wykażą, że spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 pkt. 1 – 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) dotyczące:

1) posiadania uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doświadczenia,
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

6.2. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków.

6.2.1. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący posiadania uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia (na podstawie art. 44 Prawo Zamówień Publicznych).

6.2.2. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący posiadania wiedzy i doświadczenia, jeżeli złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia (na podstawie art. 44 Prawo zamówień publicznych).

6.2.3. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym jeżeli złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia (na podstawie art. 44 Prawo zamówień publicznych).

6.2.4. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia jeżeli dysponuje co najmniej 1 osobą zdolną do wykonania zamówienia, która posiada kwalifikacje niezbędne do wykonania zamówienia(wymienione poniżej) lub Wykonawca posiada niezbędne kwalifikacje, tj.:
Część Nr I
studia magisterskie na kierunku psychologia.

Część Nr II, III, VI
studia magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym
Część Nr IV
wykształcenie wyższe kierunkowe z przygotowaniem pedagogicznym na kierunku np. wos, ekonomia, przedsiębiorczość, geografia, biologia itp.
Część Nr V
wykształcenie wyższe kierunkowe z przygotowaniem pedagogicznym na kierunku np. dziennikarstwo, fotografia reklamowa lub udokumentowane doświadczenie zawodowe w zakresie filmu i fotografii.

Część Nr VII
co najmniej studia wyższe z przygotowaniem pedagogicznym z doradztwa zawodowego lub co najmniej studia wyższe pedagogiczne na dowolnym kierunku i studia podyplomowe lub kurs w zakresie doradztwa zawodowego.

6.2.5. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej i finansowej, jeżeli złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia (na podstawie art. 44 Prawo zamówień publicznych).

Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana wg formuły spełnia -nie spełnia w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wymaganych w niniejszej specyfikacji. 

7. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
7.1. Wykaz dokumentów i oświadczeń jakie ma dostarczyć Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych, których opis sposobu oceny spełniania został dokonany w ogłoszeniu o zamówieniu i specyfikacji istotnych warunków zamówienia, Zamawiający żąda dostarczenia następujących dokumentów:

7.1.1. oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia (na podstawie art. 44 Prawo zamówień publicznych).

7.1.2. 
wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami;

7.2. Wykaz dokumentów i oświadczeń jakie ma dostarczyć Wykonawca w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postępowania:

W celu wykazania, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych Zamawiający żąda dostarczenia następujących dokumentów:

7.2.1. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
7.2.2. listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej o której mowa w art. 24 ust 2 pkt 5 ustawy, albo informację o tym że nie należy do grupy kapitałowej z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik do SIWZ;
7.2.3. aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy; 
Jeżeli, w przypadku wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, z tym że w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń - zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób.

7.3 Informacja dla Wykonawców, którzy mają siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o którym mowa w pkt:

- 7.2.2 - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a)
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

b)
nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

c)
nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie;

Dokumenty, o których mowa w lit. a i c, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.

Dokument, o którym mowa w lit. b, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.

Dokumenty, o których mowa, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.

Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym lub organem samorządu administracyjnego, lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.

7.4. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego.

7.4.1 Wykonawcy występujący wspólnie muszą, zgodnie z zapisami art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych ustanowić pełnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarciu umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego. Do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo, które powinno dokładnie określać zakres umocowania,

7.4.2. Każdy z Wykonawców składających wspólną ofertę składa oddzielnie dokumenty wymienione w ppkt 7.1. i 7.2., przy czym dopuszcza się przedstawienie dokumentu np. przez jednego Wykonawcę, w przypadku, gdy jest on zdolny do samodzielnego udokumentowania spełnienia warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy.

7.4.3. Zamawiający będzie żądać przed zawarciem umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę Wykonawców, którzy złożyli wspólnie ofertę wybraną jako najkorzystniejszą.

7.4.4.Wszelka korespondencja oraz późniejsze rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem  (liderem).

W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. Konsorcjum), przed podpisaniem umowy, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego należy złożyć Zamawiającemu – kopię potwierdzoną ,, za zgodność z oryginałem” umowy regulującej zasady ich współpracy, współdziałania, odpowiedzialności.

Uwaga

Dodatkowo wykonawca powinien przedłożyć pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się do wykonania przedmiotu zamówieni

- pełnomocnictwo do występowania w imieniu wykonawcy w przypadku gdy dokumenty składające się na ofertę, podpisuje osoba nieuprawniona do reprezentowania wykonawcy, ( zgodnie z odpisem Krajowego Rejestru Sądowego lub zaświadczeniem o wpisie do Rejestru Działalności Gospodarczej).

- pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich, przy wykonywaniu zamówienia, jeżeli Wykonawca powołuje się przy wykazaniu spełnienia warunków udziału w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji zamówienia, oraz przedkłada dokumenty dotyczące tych podmiotów w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, w punkcie 7.2.

FORMA DOKUMENTÓW

Zgodnie z §6 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 roku w sprawie rodzaju dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mogą być składane ( Dz. U. z 2009 r. Nr. 226, poz. 1817). 

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

1. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informację, zapytania itp. Wykonawcy przekazują pisemnie na adres siedziby Zamawiającego, faksem (85) 732 37 00 pocztą elektroniczną na adres biuro@zgwwp.org.pl lub na adres Biuro Związku Gmin Wiejskich Województwa Podlaskiego, 15-277 Białystok, ul. Świętojańska 24.

2. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania . W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, że pismo wysłane przez Zamawiającego na nr faksu podany przez Wykonawcę w ofercie lub na podany kontakt elektroniczny zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.
3. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z wykonawcami w sprawach dot. przedmiotu   zamówienia jest Iwona Masalska tel. 501 368 650, mail: biuro@zgwwp.org.pl
1. Zgodnie z art.27 ust.2  Pzp Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się z Wykonawcą za pomocą fax-u lub droga elektroniczną – nie dotyczy ofert i dokumentów składanych wraz z ofertą.

2. Strony obowiązane są informować siebie nawzajem o każdej zmianie adresu. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, dokumenty oraz informacje wysłane na ostatnio podany adres Wykonawcy będą uznawane a skutecznie złożone temu Wykonawcy.

3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

9. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Zgodnie z art. 38 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

10.WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.

11. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, którym mowa w pkt 13 SIWZ.

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

I.

1. Wykaz dokumentów składających się na ofertę.

a) formularz ofertowy;

b) prawidłowo wypełnione załączniki oraz wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia wymienione w punkcie 7 SIWZ.

2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym wypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Oferenci zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego, z zastrzeżeniem art. 93 § 4 Ustawy PZP.

3. Każdy wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę.

4. Na ofertę składają się dokumenty oraz załączniki wymienione w SIWZ. Wszystkie opracowane przez Zamawiającego załączniki do niniejszej specyfikacji stanowią wyłącznie propozycję co do formy wymaganych dokumentów. Dopuszcza się przedstawienie wymaganych załączników w formie własnej opracowanej przez Wykonawcę, pod warunkiem, iż dokumenty będą zawierać wszystkie żądane przez Zamawiającego informacje zawarte w załącznikach i niniejszej specyfikacji oraz będą podpisane przez uprawnionego przedstawiciela do reprezentacji w obrocie gospodarczym Wykonawcy.

5.  Oferta musi być sporządzona w języku polskim i napisana czytelnie w formie pisemnej.

6. Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

7. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy są poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawców.

8. W przypadku podmiotów, o których mowa w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub przez te podmioty.

9. Jeżeli zasady reprezentacji Wykonawcy lub podmiotów, o których mowa w art. 26 ust. 2b ustawy nie wynikają między innymi z odpisu z właściwego rejestru wymagane jest załączenie aktualnego dokumentu lub jego poświadczonej kopii za zgodność z oryginałem przez uprawnionego przedstawiciela do reprezentowania Wykonawcy lub tych podmiotów uprawniającego do składania podpisów w imieniu Wykonawcy lub tych podmiotów (pełnomocnictwo). Osoby fizyczne (Wykonawcy lub podmioty, o których mowa w art. 26 ust. 2b ustawy) proszone są o dołączenie do oferty oryginału kopii aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

10. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (osób) podpisującej ofertę. Zmawiający nie dopuszcza używania korektora.

II.

 Ofertę należy umieścić w kopercie zabezpieczonej w trwały sposób. Koperta winna zawierać nazwę i adres Wykonawcy oraz być zaadresowana do Zamawiającego i posiadać oznaczenie:
"Oferta na prowadzenie zajęć pozalekcyjnych w ramach Projektu pn. „Gimnazjum szkoła szans”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”
13. MIEJSCE ORAZ TERMIN składania i otwarcia ofert

1
Oferty należy składać w formie pisemnej w Białymstoku, ul. Świętojańska 24, 15 –277 Białystok, I piętro, lub drogą pocztową za potwierdzeniem odbioru do dnia 06.12.2013 roku do godz. 9:00.

2
Za termin złożenia uważa się fizyczną obecność oferty w miejscu składania ofert, określonym w ust. 1. 

3
Publiczne otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego – dnia 06.12.2013 roku o godz. 10:00. 

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1 Przy dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie wyłącznie kryterium ceny. 

Cena oferty  „C” - 100 % (100 % równa się 100 pkt.)

Kryterium ceny będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę. Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie niniejszego wzoru:


C = (Cn/Co) x 100 pkt

gdzie Cn – cena brutto oferty najtańszej

         Co - cena brutto oferty ocenianej 

Najkorzystniejsza  oferta w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać maksimum 100 pkt.

2 Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli wystąpi jedna z okoliczności, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

3. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione w niniejszej Specyfikacji warunki oraz otrzyma największa liczbę punktów spośród rozpatrywanych ofert na realizację przedmiotu zamówienia.

5 Cena oferty musi być podana w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik Nr 1 do SIWZ.

6 Cenę ofertową należy podać cyfrowo i słownie.

7 W cenie oferty należy uwzględnić wszelkie koszty wiązane z przygotowanie oferty i wykonaniem przedmiotu zamówienia, w tym także koszty. ew. wizji lokalnej.

8 Cena zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt.1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 roku o cenach (Dz. U. nr 97 poz. 1050 z póz. Zm.) oznacza wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą Zamawiający jest obowiązany zapłacić Wykonawcy za usługę;  w cenie tej uwzględnia się podatek od towarów i usług  (podatek VAT będzie doliczony do całkowitej ceny kosztorysu ofertowego) oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru podlega obowiązkowi zapłaty podatku akcyzowego.

15. KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zmawiający będzie się kierował kryterium ceny. 
2. Zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną brutto spośród ofert nie podlegających odrzuceniu.

16. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie przewiduje zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

17. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. O wyborze oferty Zamawiający zawiadomi wykonawców niezwłocznie zgodnie z art. 92 Ustawy Pzp.

2 Zamawiający wyznaczy wybranemu Wykonawcy termin na podpisanie umowy.

18. ISTOTNE POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE UMOWY

Istotne postanowienia umowy zawarte są w projekcie umowy stanowiącym załącznik do SIWZ.

Zamawiający przewiduje możliwość istotnej zmiany postanowień zawartej umowy 
w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, 
na następujących warunkach:

1) jeśli z powodu działania siły wyższej nie będzie możliwe zachowanie terminu wykonania zamówienia, może on być przedłużony za zgodą Zamawiającego;

2)  w przypadku zmiany umowy UDA-POKL.09.01.02-20-821/13-00  o dofinansowanie Projektu pn.: „Gimnazjum szkoła szans” a w szczególności zmiany harmonogramu rzeczowo- finansowego realizacji tego Projektu;  

3)  dopuszcza się zmiany określonych w umowie nazw i adresów, jeśli będą one wynikać ze zmian organizacyjnych w strukturze Wykonawcy lub Zamawiającego.

19. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Oferent, którego interes prawny doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego zasad określonych w Ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku  Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) jak też SIWZ przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp.

Zatwierdzam:

Przewodniczący Zarządu


Członek Zarządu
     - Mirosław Lech


         - Witold Liszkowski
Białystok, dnia 28.11.2013 r. 

Wykaz załączników:

1) Wzór formularza ofertowego 

2) Wzór oświadczenia Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 
3) Wzór oświadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania 
4) Wzór informacji o przynależności do grupy kapitałowej   

5) Wzór wykaz osób uczestniczących w wykonaniu zamówienia
6) Wzór umowy 
Załącznik nr 1 do SIWZ

Wzór formularza ofertowego

OFERTA

I.
Dane Wykonawcy:

Nazwa Oferenta ...............................................................................................................................

Adres Oferenta: ................................................................................................................................

telefon: ................................................................ fax: ...........................................................

e-mail: ...............................................................................

II.
Cena oferty:

Zgłaszam gotowość wykonania zamówienia na „Prowadzenie zajęć pozalekcyjnych w ramach Projektu pn. „Gimnazjum szkoła szans”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”, zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia nr ZP. 2/2013 za cenę w wysokości:

	Nr części przedmiotu zamówienia
	Nazwa zajęć, miejsce prowadzenia zajęć
	Cena 1 godziny usługi
	Ilość godzin
	Wartość brutto

usługi

	
	
	
	
	


Wynagrodzenie wypłacone będzie równe iloczynowi godzin i stawki godzinowej pomniejszone o składki i podatki zgodnie z przepisami prawa. 

Oświadczam, że:

1. Zobowiązuję się do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie, wskazanym w SIWZ.
2. Oświadczam, że uważam się za związanego/-ą niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ.

3. Oświadczam, że: zapoznałem/-am się z SIWZ i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń, akceptuję wszystkie warunki zawarte w SIWZ oraz zdobyłem/-am konieczne informacje niezbędne do przygotowania oferty.

4. Oświadczam, że akceptuję warunki płatności oraz inne postanawiania umowy określone we wzorze umowy stanowiącym załącznik do SIWZ.

...........................................................

                     (podpis Wykonawcy)

.............................., dnia ………………………

Załączniki:

1.
..............................................

2.
..............................................itd.

Załącznik nr 2 do SIWZ

Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału 

                                                                w postępowaniu

Nazwa Oferenta ...............................................................................................................................

Adres Oferenta: ................................................................................................................................

telefon: ................................................................ fax: ...........................................................

e-mail: ...............................................................................

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu, dotyczące: 

1)
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

2)   posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia,

3)
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

4)
sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 kodeksu karnego.

.............................., dnia ……………………………….

(miejscowość)

……………………………………

(podpis Wykonawcy)

Załącznik Nr 3 do SIWZ

Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia

Nazwa Oferenta ...............................................................................................................................

Adres Oferenta: ................................................................................................................................

telefon: ................................................................ fax: ...........................................................

e-mail: ...............................................................................

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

Oświadczam, że brak jest podstaw do wykluczenia z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. 

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 kodeksu karnego.

.............................., dnia …………………

(miejscowość)

         ……………………………………

               (podpis Wykonawcy)

Załącznik Nr 4 do SIWZ

Informacja o przynależności do grupy kapitałowej

Nazwa Oferenta ...............................................................................................................................

Adres Oferenta: ................................................................................................................................

telefon: ................................................................ fax: ...........................................................

e-mail: ...............................................................................

Informuję, że nie należę do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.).

………………………………………………..

(podpis Wykonawcy)

............................., dnia ……………………………….

(miejscowość)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Informuję, że należę do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.) i w załączeniu składam listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej. 
………………………………………………..

(podpis Wykonawcy)

............................., dnia ……………………………….

(miejscowość)

Załącznik Nr 5 do SIWZ

Wzór wykazu osób uczestniczących w wykonaniu zamówienia.
Nazwa Oferenta ...............................................................................................................................

Adres Oferenta: ................................................................................................................................

telefon: ................................................................ fax: ...........................................................

e-mail: ...............................................................................

WYKAZ OSÓB UCZESTNICZĄCYCH W WYKONANIU ZAMÓWIENIA

Wykaz  osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia (nauczycieli odpowiedniej specjalności)  wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami. 

	LP
	Imię i nazwisko
	Wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie


	Zakres czynności przy realizacji zamówienia
	Podstawa do dysponowania

	1


	
	
	
	

	2


	
	
	
	

	3


	
	
	
	


UWAGA: DO KAŻDEJ POZYCJI WYKAZU NALEŻY DOŁĄCZYĆ DOKUMENTY  POTWIERDZAJĄCE KWALIFIKACJE I NIEZBĘDNE DOŚWIADCZENIE – w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem

………………………………………………..

(podpis Wykonawcy)

.............................., dnia ……………………………….

(miejscowość)
Załącznik nr 6 do SIWZ

Wzór umowy

UMOWA NR .................. /2013
zawarta w dniu ......................... 2013 r. w Białymstoku, pomiędzy Związkiem Gmin Wiejskich Województwa Podlaskiego z siedzibą w Białymstoku ul. Świętojańska 24, 

zwanym dalej ZAMAWIAJĄCYM, reprezentowanym przez:

1)

2)

a 

......................................................................................................................................................,

zwanym dalej „WYKONAWCĄ”, reprezentowanym przez: ..........................................................

………………………………………………………………………………………………….

W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Nr ZP. 1/2013, o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.), została zawarta umowa o następującej treści:

( 1

Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi edukacyjnej obejmującej prowadzenie zajęć szkolnych dla uczestników projektu: pn. „Gimnazjum szkoła szans”, w ramach Priorytetu IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, zgodnie ze złożoną ofertą przetargową.
2. Realizacja Projektu będzie odbywać się zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem nr WND- POKL.09.01.02-20-821/13 „Gimnazjum szkoła szans” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz z umową o dofinansowanie Projektu nr UDA- POKL. 09.01.02-20-821/13-00.
3. Wykonawca odpowiada za bezpieczeństwo uczniów podczas prowadzonych przez niego zajęć.

§ 2*
1. Wykonawca zobowiązuje się przeprowadzić zajęcia dot.: ……………………………. ……………..
2. Miejscem wykonywania przedmiotu umowy będzie: ...........................................................(nazwa i adres szkoły).
3. Wykonawca  oświadcza, że posiada  wiedzę, doświadczenie niezbędne przy prowadzeniu tego rodzaju zajęć potwierdzone odpowiednimi dokumentami załączonymi do oferty zgodnie z SIWZ.

4. W ramach zamówienia Wykonawca jest zobowiązany w szczególności do:

a) prowadzenie zajęć pozalekcyjnych (zajęcia po obowiązkowych lekcjach w godzinach dostosowanych do wymogów uczestników i warunków szkoły) w terminie maksymalnym do 28 czerwca 2013 roku; 

b) dokumentowanie zajęć pozalekcyjnych (kart czasu pracy, dzienników zajęć, list obecności);

c) sporządzanie sprawozdań miesięcznych z realizacji zajęć, współpraca z dyrektorem szkoły, w której prowadzone będą zajęcia; 

d) opracowanie w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy, programu i planu pracy zajęć pozalekcyjnych obejmującego harmonogram oraz zakres zadania dla uczestników projektu i przedstawienia do akceptacji dyrektorowi szkoły i koordynatorowi projektu.

e) Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość i wyniki pracy, a także za bezpieczeństwo powierzonych jego opiece uczestników zajęć edukacyjnych.

f) decydowanie o doborze metod i środków dydaktycznych w prowadzeniu zajęć ze szczególnym stosowaniem aktywizujących metod nauczania z naciskiem na umiejętność wykorzystania wiedzy w praktyce.

5.   Na potrzeby wykonania przedmiotu umowy Zamawiający wyjaśnia, że jednostka 1 godzina lekcyjna odpowiada czasowo 45 minutom.

§ 3

Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia …………….. do dnia 30.06.2015 r.

§ 4

Wynagrodzenie za przedmiot umowy płatne jest ze środków Unii Europejskiej
z Europejskiego Funduszu Społecznego oraz budżetu państwa w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji
w regionach.
§ 5*
1. Strony ustalają, że za wykonanie przedmiotu umowy zostanie wypłacone Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości …………………. PLN brutto /słownie ………………………… złotych/ za każdą przeprowadzoną godzinę zajęć.

2. Odbiór przedmiotu umowy będzie następował kwartalnie po przedłożeniu Zamawiającemu sprawozdania z realizacji wdrożenia autorskiego programu nauczania.

3. Zamawiający zobowiązuje się wypłacić Wykonawcy wynagrodzenie, o którym mowa w 
§ 1 ust. 1 za każdy kwartał wykonania przedmiotu umowy w terminie 14 dni od dnia odbioru części przedmiotu umowy i doręczenia Zamawiającemu rachunku i rozliczenia przeprowadzonych godzin zatwierdzonych przez Dyrektora Gimnazjum w ………………………..

4. Za datę płatności uważa się datę obciążenia rachunku Zamawiającego.

5. Wykonawca wyraża zgodę na zmianę terminów płatności wynagrodzenia w przypadku braku środków finansowych na rachunku Zleceniodawcy przeznaczonych na realizację Projektu. 
§ 6

1. Zajęcia będą przeprowadzone przez Wykonawcę osobiście w miejscu i czasie wskazanych przez Zamawiającego. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do zmiany terminu i godziny prowadzenia zajęć przez Wykonawcę z uwagi na szczególne okoliczności niedające się przewidzieć w chwili zawierania niniejszej umowy.

§ 7

Każda ze stron ma prawo odstąpienia od umowy w terminie 14 dni ze skutkiem na koniec miesiąca.

§ 8

Wykonawca wyraża zgodę na przetwarzanie jego danych osobowych na potrzeby realizacji niniejszej umowy, stosownie do postanowień ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.).


§ 9

1.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany istotnych postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, na następujących warunkach: 

1) jeśli z powodu działania siły wyższej nie będzie możliwe zachowanie terminu wykonania zamówienia, może on być przedłużony za zgodą Zamawiającego;

2)  w przypadku zmiany umowy UDA-POKL.09.01.02-20-821/13-00  o dofinansowanie Projektu pn.: „Gimnazjum szkoła szans” a w szczególności zmiany harmonogramu rzeczowo- finansowego realizacji tego Projektu;  

3)  dopuszcza się zmiany określonych w umowie nazw i adresów, jeśli będą one wynikać ze zmian organizacyjnych w strukturze  Wykonawcy  lub  Zamawiającego.


§10

W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają w szczególności przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.),  Kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§ 11

Spory powstałe na tle wykonania umowy będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla Zamawiającego.

§12

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

ZAMAWIAJĄCY: 





WYKONAWCA:

* W zależności od wyników postepowania przetargowego umowa zostanie uzupełniona w zakresie wygranych zadań. 
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