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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2013 r., poz.907 z  późn. zm.). 
Przedmiot zamówienia:
Organizacja i przeprowadzenie egzaminu zewnętrznego (język angielski - certyfikat TOEIC ) , potwierdzającego nabyte kwalifikacje dla uczestników projektu: „Europejskie Kadry – edukacja językowa drogą do rozwoju kadr samorządowych województwa podlaskiego” Nr projektu WND-POKL.09.06.02-20-034/12,  realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

ZP.2/2014

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
Związek Gmin Wiejskich Województwa Podlaskiego, ul. Świętojańska 24, 15-277 Białystok

www.zgwwp.org.pl 
mail: biuro@zgwwp.org.pl, projekty@zgwwp.org.pl
tel./fax 85 732 37 00

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.907 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą”.

2. W sprawach, które nie zostały uregulowane w niniejszej SIWZ, mają zastosowanie przepisy ustawy i akty wykonawcze do ustawy.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie egzaminu na międzynarodowy certyfikat językowy z języka angielskiego TOEIC oraz dostarczenie certyfikatów końcowych dla 183 osób będących uczestnikami projektu „Europejskie Kadry – edukacja językowa drogą do rozwoju kadr samorządowych województwa podlaskiego” Nr projektu WND-POKL.09.06.02-20-034/12,  realizowanego w ramach Priorytetu IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.6 Upowszechnienie uczenia się dorosłych, Poddziałania 9.6.2 Podwyższanie kompetencji osób dorosłych w zakresie ICT i znajomości języków obcych, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
UWAGA: Zamawiający nie dopuszcza zaoferowania innego egzaminu sprawdzającego znajomość języka angielskiego z uwagi na fakt, że egzamin TOEIC został przewidziany w Projekcie.

Usługa obejmuje również  udostępnienie sali na wyżej wymieniony egzamin dla 183 osób uczestników w/w Projektu. Parametry sali powinny spełniać kryteria niezbędne do przeprowadzenia egzaminu certyfikacyjnego.

Ilość osób biorących udział w egzaminie:
· 172-  TOEIC Bridge,

· 11-  TOEIC Listening & Reading 

· 11 - TOEIC Writing & Speaking 

Ilość certyfikatów – 183.







Egzaminy przeprowadzane będą w miejscach prowadzenia kursu tj. w następujących miejscowościach:

1) Supraśl,

2) Wasilków,

3) Białystok,

4) Nowogród,

5) Miastkowo,

6) Puńsk,

7) Krasnopol,

8) Lipsk,

9) Brańsk,

10) Tykocin,

11) Grajewo,

12) Korycin,

13) Nowe Piekuty,

14) Ciechanowiec,

15) Mielnik,

16) Szczuczyn.

W ramach zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do:
1) przeprowadzenia zewnętrznego egzaminu TOEIC Bridge, TOEIC Listening & Reading oraz TOEIC Writing & Speaking  z języka angielskiego  dla uczestników Projektu w terminie od  2  maja  2014 r.  do 31 lipca 2014 roku;

2) ocenienia i wystawienia imiennych certyfikatów; 

3) sprawdzenia testów egzaminacyjnych w ciągu 10 dni roboczych od dnia  ich przeprowadzenia;

4) przekazania Zamawiającemu drogą elektroniczną wyników egzaminów nie później niż do 15 sierpnia 2014 roku , a w wersji papierowej  nie później niż  do 20 sierpnia 2014 roku;

5) przekazania Zamawiającemu dokumentacji egzaminacyjnej, w tym protokołów egzaminacyjnych oraz imiennych list uczestników, którzy otrzymali certyfikaty nie później niż do 15 sierpnia 2014 roku;

6) zapewnienia wszelkich niezbędnych materiałów do przeprowadzenia egzaminów TOEIC Bridge, TOEIC Listening & Reading oraz TOEIC Writing & Speaking, w tym zapewnienia sali egzaminacyjnej;
7) podęcia i wykonania wszystkich czynności związanych z organizacją  i przeprowadzeniem egzaminu językowego TOEIC;

8) umieszczenia na wszelkich dokumentach dotyczących realizowanego projektu w tym na dokumentach informacyjnych  obowiązujących logotypów.
Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej oraz niepodlegające zwrotowi środki z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane.

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

3. Zamawiający nie przewiduje możliwość udzielania zamówień uzupełniających.

4. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, aukcji elektronicznej, zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
6. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

80000000-4 – usługi edukacyjne i szkoleniowe

IV. TERMINY WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od dnia zawarcia umowy do  20 sierpnia 2014 roku. 
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
1.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy: 

1)
którzy spełniają warunki, dotyczące:

a)
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
    Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży  oświadczenie, że  posiada uprawnienia do przeprowadzania egzaminów TOEIC – tj. certyfikat autoryzacji wystawiony przez ETS (Educational Testing Servic) GLOBAL Publiczne Centrum Egzaminacyjne - stanowiące załącznik nr 2 do SIWZ. 

b)
posiadania wiedzy i doświadczenia,
   Warunek dotyczący posiadania wiedzy i doświadczenia Zamawiający uzna za spełniony na podstawie złożonego oświadczenia - stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ.
c)
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
  Warunek dotyczący dysponowania przez Wykonawcę odpowiednim potencjałem technicznym Zamawiający uzna za spełniony na podstawie złożonego oświadczenia - stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ.

  Warunek dotyczący dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia Zamawiający uzna za spełniony na podstawie złożonego oświadczenia - stanowiącego załącznik nr 5 do SIWZ.
d)
sytuacji ekonomicznej i finansowej,
 Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej. Warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej i finansowej  Zamawiający uzna za spełniony na podstawie złożonego oświadczenia - stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ. 
2)
wobec których brak jest podstaw do wykluczenia z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. 
2.
Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia, Zamawiający wymaga złożenia przez Wykonawców pisemnych oświadczeń lub dokumentów, określonych w rozdziale VI SIWZ. 
3.
Warunki udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia będą oceniane w oparciu o kryterium spełnia/nie spełnia. 
VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1.
Wykonawca składa następujące oświadczenia lub dokumenty:

1)
oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu  z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ;

2) Wykaz osób uczestniczących w wykonaniu zamówienia z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SIWZ; 

2)  
w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy :

a)
oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy - z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ;

b)
aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 

 c)  listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej o której mowa w art. 24 ust 2 pkt 5 ustawy, albo informację o tym że nie należy do grupy kapitałowej,
 z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ.

2.
W przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia (np. w formie konsorcjum, spółki cywilnej lub innego porozumienia regulującego ich współpracę w celu uzyskania zamówienia), należy załączyć dodatkowo pełnomocnictwo udzielone przez Wykonawców do reprezentowania ich w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Oświadczenia lub dokumenty wymienione w SIWZ składane są przez Wykonawców wspólnie, z wyjątkiem wymienionych w ust. 1 pkt 2, które składane są przez każdego z Wykonawców oddzielnie. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Wykonawcy, przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, przedstawią Zamawiającemu umowę regulującą ich współpracę.

3.
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 1 pkt 2 litera b, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.

4.
Dokumenty, o których mowa w ust. 3, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

5.
Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 3, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Zapis ust. 4 stosuje się odpowiednio.

6.
Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

7.
Wszystkie dokumenty muszą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty. W przypadku składania elektronicznych kopii dokumentów powinny być one opatrzone przez Wykonawcę bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.
VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW
1. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informację, zapytania itp. Wykonawcy przekazują pisemnie na adres siedziby Zamawiającego, faksem (85) 732 37 00 pocztą elektroniczną na adres biuro@zgwwp.org.pl, projekty@zgwwp.org.pl  lub na adres Biuro Związku Gmin Wiejskich Województwa Podlaskiego, 15-277 Białystok, ul. Świętojańska 24.

2. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, że pismo wysłane przez Zamawiającego na nr faksu podany przez Wykonawcę w ofercie lub na podany kontakt elektroniczny zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.
3. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z wykonawcami w sprawach dot. przedmiotu zamówienia jest Iwona Masalska tel. 501 368 650, mail: projekty@zgwwp.org.pl
Wyjaśnienia treści SIWZ udzielane są na zasadach określonych w art. 38 ustawy. 
VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.
IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Składający ofertę Wykonawca pozostaje nią związany przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.
X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1.
Ofertę należy złożyć wg formularza ofertowego z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ.
2.
Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami SIWZ.

3.
Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na wykonanie zamówienia.

4.
Oferta powinna być napisana w języku polskim, czytelną i trwałą techniką (dopuszcza się sporządzenie oferty w formie maszynopisu lub techniką komputerową) oraz podpisana wraz z załącznikami przez osobę/osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, wymienione w Krajowym Rejestrze Sądowym bądź ewidencji działalności gospodarczej lub osoby posiadające pisemne pełnomocnictwo w tym zakresie. Pełnomocnictwo stanowi załącznik do oferty.

5.
Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami muszą być spięte lub zszyte i zabezpieczone w sposób zapobiegający możliwości zdekompletowania. Wszystkie strony powinny być kolejno ponumerowane. Brak numeracji stron oraz niezszycie lub niespięcie oferty nie powoduje jej odrzucenia, jednakże w takim przypadku Wykonawca nie może powoływać się, że usunięto którąś ze stron.
6.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

7.
Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca niezależnie od wyniku postępowania przetargowego.

8.
Ofertę należy złożyć w dwóch nieprzezroczystych, zamkniętych kopertach, zapieczętowanych w sposób gwarantujący zachowanie ich w stanie nienaruszonym.
Koperta zewnętrzna ma być zaadresowana na adres Zamawiającego oraz być oznakowana następująco:

"Oferta na Organizację i przeprowadzenie egzaminu zewnętrznego (język angielski - certyfikat TOEIC ) , potwierdzającego nabyte kwalifikacje dla uczestników projektu: „Europejskie Kadry – edukacja językowa drogą do rozwoju kadr samorządowych województwa podlaskiego”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”
XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN składania i otwarcia ofert
1
Oferty należy składać w formie pisemnej w Białymstoku, ul. Świętojańska 24, 15 –277 Białystok, I piętro, lub drogą pocztową za potwierdzeniem odbioru do 22 kwietnia 2014 roku do godz. 12:00.
2
Za termin złożenia uważa się fizyczną obecność oferty w miejscu składania ofert, określonym w ust. 1. 
3
Publiczne otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego – dnia 22 kwietnia 2014 roku o godz. 12.15
XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1.
Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem podatku VAT.
2.
Cena zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt.1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 roku o cenach (Dz. U. nr 97 poz. 1050 z póz. Zm.) oznacza wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą Zamawiający jest obowiązany zapłacić Wykonawcy za usługę;  w cenie tej uwzględnia się podatek od towarów i usług  (podatek VAT będzie doliczony do całkowitej ceny kosztorysu ofertowego) oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru podlega obowiązkowi zapłaty podatku akcyzowego.

3. Cenę oferty należy przedstawić w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.
XIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT
1 Przy dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie wyłącznie kryterium ceny. 

Cena oferty  „C” - 100 % (100 % równa się 100 pkt.)

Kryterium ceny będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę. Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie niniejszego wzoru:


C = (Cn/Co) x 100 pkt

gdzie Cn – cena brutto oferty najtańszej
         Co - cena brutto oferty ocenianej 

Najkorzystniejsza  oferta w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać maksimum 100 pkt.

2. Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli wystąpi jedna z okoliczności, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

3. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione w niniejszej Specyfikacji warunki oraz otrzyma największa liczbę punktów spośród rozpatrywanych ofert na realizację przedmiotu zamówienia.
XIV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWNIENIA PUBLICZNEGO
1. 
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o: 

1) 
wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

2) 
Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne; 

3) 
Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne; 

4)
terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po którego upływie umowa  w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 
2. 
Informacje, o których mowa w ust. 1 pkt 1, zostaną zamieszczone w siedzibie Zamawiającego na tablicy ogłoszeń oraz na jego stronie internetowej.

3.
Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.

4.
Umowa zostanie zawarta według wzoru umowy określonego w załączniku do SIWZ, w terminie określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy. 

5.
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zajdą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

XV. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVI. WZÓR UMOWY
1. Wzór umowy stanowi załącznik nr 6 do SIWZ. 
2. Zamawiający przewiduje możliwość istotnej zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, na następujących warunkach:

1) jeśli z powodu działania siły wyższej nie będzie możliwe zachowanie terminu wykonania zamówienia, może on być przedłużony za zgodą Zamawiającego;
2)  w przypadku zmiany umowy UDA-POKL.09.06.02-20-034/12-00  o dofinansowanie Projektu pn.: „Europejskie Kadry –edukacja językowa drogą do rozwoju kadr samorządowych województwa podlaskiego” a w szczególności zmiany harmonogramu rzeczowo- finansowego realizacji tego Projektu;  
3)  dopuszcza się zmiany określonych w umowie nazw i adresów, jeśli będą one wynikać ze zmian organizacyjnych w strukturze Wykonawcy lub Zamawiającego.
XVII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWNIENIA 
Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy (art. 179 – 198g ustawy).
XVIII. PODWYKONAWCY
Wykonawca zobowiązany jest wskazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom.

Zatwierdzam:

Przewodniczący Zarządu


Członek Zarządu
     - Mirosław Lech


         - Witold Liszkowski
Białystok, dnia 8  kwietnia 2014 r. 

Wykaz załączników:
1) Wzór formularza ofertowego 

2) Wzór oświadczenia Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

3) Wzór oświadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania 

4) Wzór informacji o przynależności do grupy kapitałowej   

5) Wzór wykaz osób uczestniczących w wykonaniu zamówienia

6) Wzór umowy 
Załącznik nr 1 do SIWZ

Wzór formularza ofertowego
OFERTA
I.
Dane Wykonawcy:
Nazwa Oferenta ...............................................................................................................................

Adres Oferenta: ................................................................................................................................

telefon: ................................................................ fax: ...........................................................

e-mail: ...............................................................................
II.
Cena oferty:
Zgłaszam gotowość wykonania zamówienia na „Przeprowadzenie egzaminu certyfikacyjnego TOEIC w ramach projektu pn. „Europejskie Kadry - edukacja językowa drogą do rozwoju kadr samorządowych województwa podlaskiego”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”, zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia Nr ZP.2/2014 za cenę w wysokości:

	Lp.
	Nazwa egzaminu
	Cena jednostkowa
	Ilość egzaminów
	Wartość usługi netto


	Wartość podatku VAT
	Wartość usługi brutto



	
	
	
	
	
	
	


Oświadczam, że:
1. Zobowiązuję się do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie, wskazanym w SIWZ.

2. Oświadczam, że uważam się za związanego/-ą niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ.

3. Oświadczam, że: zapoznałem/am się z SIWZ i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń, akceptuję wszystkie warunki zawarte w SIWZ oraz zdobyłem/am konieczne informacje niezbędne do przygotowania oferty.

4. Oświadczam, że akceptuję warunki płatności oraz inne postanawiania umowy określone we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 6 do SIWZ.

...........................................................
                     (podpis Wykonawcy)
.............................., dnia ………………………
Załączniki:
1.
..............................................

2.
..............................................itd.

Załącznik nr 2 do SIWZ

Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału 
                                                                w postępowaniu
Nazwa  Oferenta ...........................................................................................................................

Adres Oferenta: ............................................................................................................................

telefon: ................................................................ fax: ...........................................................

e-mail: ...............................................................................

    OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu, dotyczące: 
1)
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
2) posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia, tj. posiadam uprawnienia do przeprowadzania egzaminów TOEIC – certyfikat autoryzacji wystawiony przez ETS (Educational Testing Servic) GLOBAL Publiczne Centrum Egzaminacyjne;
3)
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4)
sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 Kodeksu karnego.

.............................., dnia ……………………………….
(miejscowość)
……………………………………
(podpis Wykonawcy)
  Załącznik Nr 3 do SIWZ
Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania
Nazwa Oferenta ...............................................................................................................................

Adres Oferenta: ................................................................................................................................

telefon: ................................................................ fax: ...........................................................

e-mail: ...............................................................................
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
Oświadczam, że brak jest podstaw do wykluczenia z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. 

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności karnej z art. 297 Kodeksu karnego.

.............................., dnia …………………
(miejscowość)
         ……………………………………
               (podpis Wykonawcy)
 Załącznik Nr 4 do SIWZ
Informacja o przynależności do grupy kapitałowej

Nazwa  Oferenta: …......... ...........................................................................................................

Adres Oferenta:.............................................................................................................................

telefon: ................................................................ fax: ...........................................................

e-mail: ...............................................................................
Informuję, że nie należę do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.).

………………………………………………..
(podpis Wykonawcy)
............................., dnia ……………………………….
(miejscowość)
Informuję, że należę do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.) i w załączeniu składam listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej. 
………………………………………………..
(podpis Wykonawcy)
............................., dnia ……………………………….
(miejscowość)
Załącznik Nr 5 do SIWZ
Wzór wykazu osób uczestniczących w wykonaniu zamówienia.
Nazwa Oferenta:...........................................................................................................................

Adres Oferenta:.............................................................................................................................

telefon: ................................................................ fax: .................................................................

e-mail: ..........................................................................................................................................
WYKAZ OSÓB UCZESTNICZĄCYCH W WYKONANIU ZAMÓWIENIA

Wykaz  osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia (egzaminatorów odpowiedniej specjalności)  wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami. 
	LP
	Imię i nazwisko
	Wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie


	Zakres czynności przy realizacji zamówienia
	Podstawa do dysponowania

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


………………………………………………..
(podpis Wykonawcy)
.............................., dnia ……………………………….

(miejscowość)

 Załącznik nr 6 do SIWZ

Wzór umowy
UMOWA NR .................. /2014
zawarta w dniu ......................... 2014 r. w Białymstoku, pomiędzy:

Związkiem Gmin Wiejskich Województwa Podlaskiego z siedzibą w Białymstoku ul. Świętojańska 24, 

zwanym dalej ZAMAWIAJĄCYM, reprezentowanym przez:

1)

2)
a 

......................................................................................................................................................,

zwanym dalej „WYKONAWCĄ” ,reprezentowanym przez: 

..........................................................
………………………………………………………………………………………………….

W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Nr ZP.2/2014, o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.), została zawarta umowa o następującej treści:
§ 1
1. Wykonawca zobowiązuje się do  przeprowadzenia egzaminu zewnętrznego (język angielski - certyfikat TOEIC ) , potwierdzającego nabyte kwalifikacje dla uczestników projektu: „Europejskie Kadry – edukacja językowa drogą do rozwoju kadr samorządowych województwa podlaskiego”, zwanego dalej „Projektem”, w ramach Priorytetu IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.6. Upowszechnienie uczenia się dorosłych, Poddziałanie 9.6.2 Podwyższenie kompetencji osób dorosłych w zakresie ICT i znajomości języków obcych, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, zgodnie ze złożoną ofertą przetargową.
2. Realizacja Projektu będzie odbywać się zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem nr WND- POKL. 09.06.02-20-034/12 „Europejskie Kadry – edukacja językowa drogą do rozwoju kadr samorządowych województwa podlaskiego” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz z umową o dofinansowanie Projektu nr UDA- POKL. 09.06.02-20-034/12-00.
3. Egzamin zostanie przeprowadzony dla 183 uczestników Projektu.
4. Egzamin odbędzie się w  następujących miejscowościach położonych na terenie województwa podlaskiego: Supraśl, Wasilków, Białystok, Nowogród, Miastkowo, Puńsk, Krasnopol, Lipsk, Brańsk, Tykocin, Grajewo, Korycin, Nowe Piekuty, Ciechanowiec, Mielnik oraz Szczuczyn. Wykonawca odpowiada za bezpieczeństwo uczestników Projektu podczas przeprowadzania egzaminu.
5.  § 2
1. W ramach zamówienia Wykonawca jest zobowiązany w szczególności do:

1) przeprowadzenia zewnętrznego egzaminu TOEIC Bridge, TOEIC Listening & Reading oraz TOEIC Writing & Speaking  z języka angielskiego  dla uczestników Projektuw terminie od  02  maja  do 31 lipca 2014 roku;

2) ocenienia i wystawienia imiennych certyfikatów; 

3) sprawdzenia testów egzaminacyjnych w ciągu 10 dni roboczych od dnia  ich przeprowadzenia;

4) przekazania Zamawiającemu drogą elektroniczną wyników egzaminów nie później niż do 15 sierpnia 2014 roku , a w wersji papierowej  nie później niż  do 20 sierpnia 2014 roku;

5) przekazania Zamawiającemu dokumentacji egzaminacyjnej, w tym protokołów egzaminacyjnych oraz imiennych list uczestników, którzy otrzymali certyfikaty nie później niż do 15 sierpnia 2014 roku;

6) zapewnienia wszelkich niezbędnych materiałów do przeprowadzenia egzaminów TOEIC Bridge, TOEIC Listening & Reading oraz TOEIC Writing & Speaking, w tym zapewnienia sali egzaminacyjnej;

7) podjęcia i wykonania wszystkich czynności związanych z organizacją  i przeprowadzeniem egzaminu językowego TOEIC;

8) umieszczenia na wszelkich dokumentach dotyczących realizowanego projektu w tym na dokumentach informacyjnych  obowiązujących logotypów.

2. Zamawiający zobowiązany jest do zebrania i przekazania Wykonawcy wszystkich informacji niezbędnych do przeprowadzenia egzaminu językowego TOEIC.
§ 3
1. Realizacja zadania nastąpi w terminie od dnia zawarcia umowy do   20 sierpnia 2014 roku .

2. We wskazanym w ust. 1 terminie Wykonawca jest zobowiązany zarówno do przeprowadzenia wszystkich egzaminów jak również do wydania wszystkich uzyskanych certyfikatów.
     § 4
Wynagrodzenie za przedmiot umowy płatne jest ze środków Unii Europejskiej
z Europejskiego Funduszu Społecznego oraz budżetu państwa w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji
w regionach.
§ 5
1. Maksymalna wartość umowy wynosi …................................... złotych (słownie …..................... złotych ) brutto.

2. Cena jednostkowa brutto jednego egzaminu językowego TOEIC wynosi …............................. złotych (słownie............................złotych ).
3. Całkowity koszt realizacji zamówienia wskazany w pkt. 1 obejmuje wszystkie czynności związane z realizacją zadania i tym samym Zamawiający nie będzie ponosił żadnych dodatkowych kosztów. 

4. Płatność wynagrodzenia za wykonanie  przedmiotu umowy nastąpi w dwóch ratach:

I. - po przeprowadzeniu  egzaminu, w wysokości  stanowiącej  60% kwoty  wynagrodzenia brutto, 
II. -  po otrzymaniu certyfikatów, w wysokości stanowiącej 40% kwoty wynagrodzenia brutto.

5. Płatność nastąpi za rzeczywistą liczbę przeegzaminowanych uczestników według imiennego wykazu osób sporządzonego i podpisanego przez Wykonawcę po teście końcowym, w terminie 14 dni od daty przedłożenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionych faktur/rachunków. 

6. Datą zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
7. Zamawiający, będący realizatorem Projektu, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, zastrzega sobie, że terminowe wypłacenie należności jest uzależnione od posiadania środków finansowych przekazanych na realizację projektu przez Instytucję Wdrażającą Wykonawca za niedotrzymanie terminu płatności. Wykonawca wyraża zgodę na zmianę terminów płatności wynagrodzenia w przypadku braku środków finansowych na rachunku Zleceniodawcy przeznaczonych na realizację Projektu. 

§ 6
1. Egzaminy certyfikacyjne TOEIC będą przeprowadzone przez Wykonawcę osobiście w miejscu i czasie uzgodnionym z Zamawiającym. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do zmiany terminu i godziny prowadzenia egzaminu  przez Wykonawcę z uwagi na szczególne okoliczności niedające się przewidzieć w chwili zawierania niniejszej umowy.
3. Upoważnionymi do kontaktów roboczych z Wykonawcą ze strony Zamawiającego są: …..........................................................

4. Upoważnionymi do kontaktów roboczych z Zamawiającym ze strony Wykonawcy są: ..........................................
§ 7
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w przypadku:

1) odstąpienia od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia umownego za przedmiot umowy, określonego w § 5 ust. 1;

2) niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę postanowień umowy w wysokości 20% wynagrodzenia umownego za przedmiot umowy, określonego w § 5 ust. 1. 

2. Jeżeli wysokość zastrzeżonych kar nie pokrywa poniesionej straty, strony mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

3. Zamawiającemu przysługuje prawo do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.
§ 8
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

2. W przypadku określonym w ust. 1 Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy, nie może natomiast żądać odszkodowania i kar umownych.

3. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących sytuacjach:

1) w przypadku wszczęcia likwidacji Wykonawcy;

2) w przypadku nienależytego wykonywania umowy przez Wykonawcę, w szczególności w sposób naruszający postanowienia niniejszej umowy pomimo uprzednich dwukrotnych pisemnych monitów ze strony Zamawiającego.
4. Za nienależyte wykonywanie umowy przez Wykonawcę zostanie uznane wykonywanie umowy z naruszeniem zapisów niniejszej umowy lub inne narażające Zamawiającego na utratę współfinansowania zadania przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
§ 9
Wykonawca wyraża zgodę na przetwarzanie jego danych osobowych na potrzeby realizacji niniejszej umowy, stosownie do postanowień ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.).


§ 10
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.
        § 11
Zamawiający przewiduje możliwość zmiany istotnych postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, na następujących warunkach: 

  1) jeśli z powodu działania siły wyższej nie będzie możliwe zachowanie terminu wykonania zamówienia, może on być przedłużony za zgodą Zamawiającego;
 2) w przypadku zmiany umowy UDA-POKL. 09.06.02-20-034/12-00 o dofinansowanie Projektu pn.: „Europejskie Kadry – edukacja językowa drogą do rozwoju kadr samorządowych województwa podlaskiego” a w szczególności zmiany harmonogramu rzeczowo- finansowego realizacji tego Projektu;  
3) dopuszcza się zmiany określonych w umowie nazw i adresów, jeśli będą one wynikać ze zmian organizacyjnych w strukturze  Wykonawcy  lub  Zamawiającego.
§ 12
W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu   cywilnego i ustawy Prawo zamówień publicznych. 
§ 13
Spory powstałe na tle wykonania umowy będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
§14
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 
ZAMAWIAJĄCY 





WYKONAWCA
Europejskie Kadry –edukacja językowa drogą do rozwoju kadr samorządowych województwa podlaskiego”
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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